
附件1：
山东青年政治学院课程考核材料一览表
	课程名称
	
	考核时间
	·  学年
第  学期

	课程类别
	公共必修□专业必修□公共选修□专业选修□
	考核方式
	考试□考查□

	课程归属单位
	
	任课教师
	

	学生所属
专业班级
	专业     年级  班（本科□、专科□）

	考核形式
	1.闭卷□     2.开卷□ 3.其他________________________

	序号
	课程考核材料名称
	存档数量
	序号
	课程考核材料名称
	存档数量

	1
	学生答卷
	
	
	
	

	2
	专用材料袋1
	
	
	
	

	3
	专用材料袋2
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	整档人
	

	审核人
	

	整档日期
	年    月    日


备注：课程类别、考核形式、办学层次、整档人、审核人、整档日期需手工勾选或填写，其他可以计算机编写打印完成。




附件2：
山东青年政治学院课程考核材料归档
专用材料袋1
	课程名称
	
	考核时间
	·  学年
第  学期

	课程类别
	公共必修□专业必修□公共选修□专业选修□
	考核方式
	考试□考查□

	课程归属单位
	
	任课教师
	

	学生所属
专业班级
	专业     年级  班（本科□、专科□）

	考核形式
	1.闭卷□     2.开卷□        3.其他________________________

	序号
	课程考核材料名称
	存档数量
	序号
	课程考核材料名称
	存档数量

	1
	课程考核实施方案
	
	
	
	

	2
	空白试卷
	
	
	
	

	3
	参考答案和评分标准
（考试课）/
考核方案与评分标准
（考查课）
	
	
	
	

	4
	课程考核质量分析报告
	
	
	
	

	5
	学生点名登记表
	
	
	
	

	6
	平时成绩登记表
	
	
	
	

	7
	监考记录
	
	
	
	

	8
	考生签到表
	
	
	
	

	9
	学生成绩登记表
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	整档人
	

	审核人
	

	整档日期
	年    月    日


备注：1.课程类别、考核形式、办学层次、整档人、审核人、整档日期需手工勾选或填写，其他可以计算机编写打印完成。2.课程考核材料名称，根据实际情况选定、命名、增加或删除，不应出现存档数量为0的材料名称。
附件3:
过程性考核综合评价表
	考核题目
	

	作业布置时间
	
	作业完成时间
	

	教学班学生数
	
	归档数量
	

	考核要求
	

	评分标准
	

	完成情况及
质量评价
	


[bookmark: _GoBack]备注：内容较多可加页。
任课教师签名：
附件4：
山东青年政治学院课程考核过程性材料专用袋
专用材料袋2
	课程名称
	
	考核时间
	·  学年
第  学期

	课程类别
	公共必修□专业必修□公共选修□专业选修□
	考核方式
	考试□考查□

	课程归属单位
	
	任课教师
	

	学生所属
专业班级
	专业      年级   班（本科□、专科□）

	考核材料类型：
	1.纸质□   2.电子□    3.其他________________________

	序号
	过程性考核项目
	存档数量
	序号
	过程性考核项目
	存档数量

	1
	
	
	11
	
	

	2
	
	
	12
	
	

	3
	
	
	13
	
	

	4
	
	
	14
	
	

	5
	
	
	15
	
	

	6
	
	
	16
	
	

	7
	
	
	17
	
	

	8
	
	
	18
	
	

	9
	
	
	19
	
	

	10
	
	
	20
	
	

	备注：

	整档人
	

	审核人
	

	整档日期
	年      月      日





附件5：
×××院（部）考核课程归档明细表

（教学单位盖章）
	考核材料档案袋顺序号
	考试专业、年级、班级
	考核课程名称
	任课教师

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


移交人签字：
移交时间：  年  月  日


附件6：
各院（部）及对应的首字母代码一览表
	院（部）全称 
	首字母 

	政治与公共管理学院 
	ZG

	经济管理学院 
	JG

	信息工程学院 
	XG

	会计学院 
	KJ

	文化传播学院 
	WC

	外国语学院 
	WY

	旅游学院 
	LY

	舞蹈学院 
	WD

	设计艺术学院 
	SY

	思想政治理论课教学部 
	SZ

	体育部 
	TY



